Procédure d’inscription a partir de votre espace famille

ATTENTION : 2 formules au choix pour les petites vacances

. la journée occasionnelle (voir point 2)
° le forfait semaine (voir point 3)

1. Sur la page d’accueil, veuillez cliquer sur « INSCRIPTION ».
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2. Afin d’inscrire votre enfant en Journée Occasionnel vous devez cliquer sur « Centre de loisirs »

ATTENTION : Vous devez cocher de 1 a 4 journées/semaine. Si vous souhaitez cocher les 5 jours de la semaine,
merci d’aller directement au point 3 « Forfait semaine »
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2.1 Dans la zone « Activité », choisir « Centre de loisirs »,

Puis choisir I'enfant dans la zone « Personne »
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’ 0 Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Activité* :
Centre de loisirs »

Personne* :

INSCRIRE
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Cliquez sur le bouton « Inscrire ».

Attendez un temps (en entéte de l'onglet « Portail famille », un sigle tourne le temps de la recherche) avant
que ne s'affichent les activités disponibles selon I'adresse et I'age du pratiquant.

> Les champs suivants sont affichés pour procéder a l'inscription de I'enfant :

v CENTRE DE LOISIRS Pas d'inscriptions, pas de demandes

o Seules les activités en cours ou futures, correspondant a la tranche d'age de votre enfant, sont affichées dans
le formulaire dlinscription.

SAISIE D'UNE DEMANDE D'INSCRIPTION

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*).

Type dActivité :
ALSH DAMMARE v | €—

Activité* :
[ NE PAS TOUCHER TEST OCCA du 11/04/2022 au 15/04/2022 =
Date d'entrée souhaitée : \
1 Avri 2022
Non modifiable pour cette activité
Montant
Occasionnel 13.92¢

B  ENREGISTRER \

Pour poursuivre l'inscription, et préciser les séances choisies, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».



2.2 Linscription demandée est alors validée, et vous devez cliquer sur « Planning » pour accéder aux différentes

activités.
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> Test abonnement mercredi

Inscription & partir du 07/09/2022

1 inscription/demande

Validée
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> En premiére colonne, vous voyez le nom de l'activité choisie, avec en dessous la formule demandée.

Cliquez sur le bouton « Modifier » pour réserver vos journées.
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» Cliquez sur les cases a cocher en fonction des dates souhaitées.

Puis cliquez sur le bouton « Valider »
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> Les dates que vous avez sélectionnées apparaissent cochées, sauf si elles sont déja complétes (nombre
maximum d’enfants atteint).

En cas de séance compléte, un message d’erreur| vous en avertit.
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» Une fois terminé, vous pouvez cliquer sur « Valider et Terminer ».

> Un récapitulatif de vos choix apparait :

Vous pouvez soit inscrire un autre enfant, soit cliquer sur « Payer » pour procéder au réglement.

Aucune inscription ne sera prise en compte sans votre réglement.

Si vous souhaitez inscrire votre enfant en Occasionnel et en Forfait Semaine, il vous
faudra procéder a deux inscriptions, soit deux réglements distincts.

3. Afin d’inscrire votre enfant en FOrfait Semaine vous devez cliquer sur « Inscriptions en paiement
immédiat »
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3.1 Cocher le ou les forfaits semaines et cliquer sur « Valider »
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Les champs obligateires sont précédés d'un astérisque (*).
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3.2 Vous verrez apparaitre cette nouvelle page qui indique que vous devez procéder au paiement.
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ME PAS TOUCHER TEST FORFAIT - Malo : 57.99 £
ME PAS TOUCHER TEST FORFAIT 2 - Malo : 57.99 €

2 inscriptions pour un montant total de 115.98 €
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»  Cliquer sur « Payer », et munissez-vous de votre carte bancaire afin de valider le paiement.

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton « Payer », vous arrivez a la fenétre de paiement sécurisée de la
Direction Générale des Finances Publiques.

Procédez jusqu’a la fin du réglement pour que vos inscriptions soient définitives.

SPPLUS

https://portail-pep28.ciril.net o o :
Bsp Bap Choisissez votre moyen de paiement :
Identifiant du marchand : 13709119

— —
Référence commande : 20220215x15174x70894 VISA E VISA .

Visa Electron VPAY Visa Mastercard
Montant : 18,18 EUR
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4. Vérification de vos inscriptions par nos services

Vos inscriptions seront vérifiées en back office, en cas d'anomalie, le service Secrétariat vous contactera.
5. Déconnexion

A la fin des inscriptions, n‘oubliez pas de vous déconnecter du portail en cliguant sur le bouton en haut a

droite du portail.
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